(ตัวอย่าง)

คำร้องร้องทุกข์/ร้องเรียน
เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตำบลตลิ่งชัน
วันที่........1..........เดือน.....มกราคม......พ.ศ...2563.....
เรื่อง	..........ขอให้แก้ไขปัญหากลิ่นเหม็นกรณีการเลี้ยงไก่ไข่......................................................................
เรียน	นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตลิ่งชัน
		ด้วยข้าพเจ้าชื่อ......................นายจันทร์...........................นามสกุล.............รักศุกร์...................อายุ........50.........ปี อยู่บ้านเลขที่..........11/11............หมู่ที่........10..........ตำบล..................ตลิ่งชัน....................อำเภอ...........ท่าศาลา............จังหวัด...........นครศรีธรรมราช..........โทรศัพท์.......01-2345-67890...................
ได้รับความเดือดร้อน/ไม่ได้รับความเป็นธรรม  จึงขอร้องทุกข์/ร้องเรียน ดังต่อไปนี้..........ด้วยพื้นที่หมู่ที่ 10 ตำบลตลิ่งชัน อำเภอท่าศาลา มีประชาชนเลี้ยงไก่ไข่จำนวนหลายราย ก่อให้เกิดกลิ่นเหม็นของมูลไก่ทำให้เป็นที่เดือดร้อนรำคาญของบุคคลโดยทั่วไป จึงขอให้องค์การบริหารส่วนตำบลตรวจสอบและแก้ไขปัญหากลิ่นเหม็นดังกล่าว ต่อไป...................
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาให้ความช่วยเหลือ/ให้ความเป็นธรรมแก่ข้าพเจ้าด้วยและข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ
                                                               ขอแสดงความนับถือ


				      ลงชื่อ.....................จันทร์..................................ผู้ยื่นคำร้อง
			     	                 (...นายจันทร์  รักศุกร์....)

