
           

 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน 
เรื่อง  ปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการและการแบ่งส่วนราชการภายใน 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน 
------------------------------ 

  อาศัยอ านาจตามความในประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล เรื่อง มาตรฐาน
ทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2558 ลงวันที่    
28 ธันวาคม 2558 และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครศรีธรรมราช เรื่อง หลักเกณฑ์
และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2558      
ลงวันที่ 30 ธันวาคม 2558 และข้อ 226 , ข้อ 229 และข้อ 232 แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วน
ต าบลจังหวัดนครศรีธรรมราช ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 2547 ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงานส่วน
ต าบลจังหวัดนครศรีธรรมราช ครั้งที่  5/2559  เมื่อวันที่  19  พฤษภาคม  2559 

  องค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน จึงขอประกาศปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการและการ
จัดแบ่งส่วนราชการภายในของส่วนราชการต่างๆ ดังนี้ 

  1.  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไป
ขององค์การบริหารส่วนต าบล และราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกองหรือส่วนราชการใดในองค์การ
บริหารส่วนต าบลโดยเฉพาะ รวมทั้งก ากับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลให้ เป็นไป
ตามนโยบายแนวทางและแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล โดยแบ่งส่วนราชการภายใน
ดังนี้ 
  1.1  งานบริหารงานทั่วไป  
  1.2  งานการเจ้าหน้าที่   
  1.3  งานนโยบายและแผน 
  1.4  งานกฎหมายและคดี  
  1.5  งานสวัสดิการสังคม  
  1.6  งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
  1.7  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
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  2.  กองคลัง มีหน้าที่เกี่ยวกับการจ่าย การรับ การน าส่งเงิน การเก็บรักษาเงินและเอกสาร
ทางการเงิน การตรวจสอบใบส าคัญ ฎีกางานเกี่ยวกับเงินเดือนค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จบ านาญเงิน
อ่ืนๆ งานเกี่ยวกับการจ าท างบประมาณ ฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงินต่างๆ การจัดท าบัญชีทุกประเภท 
ทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่างๆ การควบคุมการเบิกจ่าย งานท างบทดลองประจ าเดือนประจ าปี งาน
เกี่ยวกับการพัสดุขององค์การบริหารส่วนต าบลและงานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่ง
ส่วนราชการภายในดังนี้ 

  2.1  งานการเงินและบัญชี  
  2.2  งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
  2.3  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  
  3.  กองช่าง มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูล
ทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ                  
การก่อสร้าง งานการควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติ งานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง 
การควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตาม
ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุมการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับ
แผนงานควบคุมรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ อะไหล่ น้ ามันเชื้อเพลิงและงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องและได้รับ
มอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการภายในดังนี้ 

  3.1  งานก่อสร้าง  
  3.2  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
  3.3  งานผังเมือง 
  3.4  งานประสานสาธารณูปโภค  

 แผนภูมิโครงสร้างส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชันตามแนบท้ายประกาศนี้  
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วไป   
 

   ประกาศ  ณ  วันที่     25  พฤษภาคม  พ.ศ. 2559 

 

      
                  (นายชัยวุฒิ  แก้วอย่างดี) 
                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน 
 
 
 
 
 
 
 



กรอบโครงสร้างส่วนราชการองค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน 
แนบท้ายประกาศปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการและก าหนดต าแหน่งข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

ณ วันที่ 1  มกราคม  2559 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
(นักบริหารงานท้องถิ่น กลาง) 

เลขที่ต าแหน่ง 21-3-00-1101-001 

ส านักปลัดอบต. 
(นักบริหารงานทั่วไป ต้น) 

เลขที่ต าแหน่ง 21-3-01-2101-001 
 

1.งานบริหารทั่วไป 
2.งานนโยบายและแผน 
3.งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน 
4.งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง 
(นักบริหารงานการคลัง ต้น) 

เลขที่ต าแหน่ง 21-3-04-2102-001 
 
1.งานการเงินและบัญชี 
2.งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
3.งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

กองช่าง 
(นักบริหารงานช่าง ต้น) 

เลขที่ต าแหน่ง 21-3-05-2103-001 
 

1.งานก่อสร้าง 
2.งานประสานสาธารณูปโภค 


