
 
 

รายงานการประชุม 
คณะท างานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

ครั้งที ่1/๒๕61 
เมื่อวันที่ 16  เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕60 

ณ   ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน 
---------------------------------------- 

ผู้มาประชุม  5  คน 
ล าดับที ่ ชื่อ  -  สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ 

๑. นายอภิรักษ์  ไพบูลย ์ ประธานคณะท างาน อภิรักษ์ ไพบูลย ์
2. นางสมผิว  ศรีเผือก คณะท างาน สมผิว ศรีเผือก 
3. นายไพฑูรย ์  พิมเสน คณะท างาน ไพฑูรย ์ พิมเสน 
4. นายสชุาต ิ  เทพกลับคง คณะท างาน/เลขานุการ สุชาต ิ เทพกลับคง 
5. นางสาวมะลิวรรณ ผิวเหมาะ คณะท างาน/ผู้ชว่ยเลขานุการ มะลิวรรณ ผิวเหมาะ 

เริ่มประชุมเวลา 10.00 น. 
เมื่อถึงเวลาประชุม นายสุชาติ  เทพกลับคง   ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด  ท าหน้าที่เลขานุการในที่

ประชุม ได้เชิญคณะท างานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ทุกท่านเข้าที่ประชุม แล้วรายงานให้
นายอภิรักษ์  ไพบูลย์ ต าแหน่งปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  ท าหน้าที่เป็นประธานในที่ประชุมทราบว่ามีผู้มา
ประชุมจ านวน 5 ท่าน เป็นอันครบองค์ประชุม โดยประธานได้กล่าวเปิดประชุม และด าเนินประชุมตามระเบียบวาระ
การประชุม ต่อไปนี้ 

ระเบียบวาระที ่ 1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
ประธาน -ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชันเร่ือง ก าหนดขั้นตอนและลดระยะเวลาการ

ปฏิบัติราชการ ลงวันที่ 20 พฤศจิกายน 2558  ได้ก าหนดผังกระบวนการบริการก าหนด
ขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ไว้ดังนี้ 

ที่ กระบวนการบริการ 
ขั้นตอนและระยะเวลา 

การปฏิบัติราชการที่ปรบัลด 
จ านวนขั้นตอน ระยะเวลา/ราย 

1. การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 4 ข้ันตอน ในทันท ี
2. รับค าร้องทั่วไป แจ้งเหตุ /ร้องทุกข์ 4 ข้ันตอน 5 วันท าการ 
3. การให้บริการข้อมูลข่าวสารของทาง

ราชการ ตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 

4 ข้ันตอน 4 นาที หรือ  
1 วันท าการ  

(กรณีต้องค้นหาข้อมูล) 

4. การสนับสนนุน้ าอุปโภค บรโิภค 4 ข้ันตอน ในทันท ี
5. จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที ่

-กรณีรายเดิม/รายใหม่ 
5 ขั้นตอน 9 นาที 

6. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 
-กรณีรายเดิม/รายใหม่ 

5 ข้ันตอน 10 นาที 

7. จัดเก็บภาษีปา้ย 
-กรณีรายเดิม/รายใหม่ 

5 ข้ันตอน 10 นาที 

 
 

ระเบียบวาระ... 
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ที่ กระบวนการบริการ 
ขั้นตอนและระยะเวลา 

การปฏิบัติราชการที่ปรบัลด 
จ านวนขั้นตอน ระยะเวลา/ราย 

8. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 130 ประเภท   
-กรณีออกใบอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

4 ข้ันตอน 17 วัน 

9. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด  
-กรณีออกใบอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

4 ข้ันตอน 15 วัน 

10. การอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร
หรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่เกิน 200 
ตร.ม.)  
-กรณีออกใบอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

4 ข้ันตอน 15 วัน 

11. การขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในที่หรือ
ทางสาธารณะ 
-กรณีออกใบอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

4 ข้ันตอน 15 วัน 

12. การเบิกจ่ายเงิน 5 ขั้นตอน 3 วัน 
13. การให้บริการจดทะเบียนพาณิชย์ 4 ข้ันตอน 10 นาท ี
15. การขอใบรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้าง

อาคารในกรณีที่อยู่ในเขตควบคุมอาคาร 
ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
4 ขั้นตอน 

 

 
5 วัน 

16. การขออนุญาตขุดดินและถมดนิ 
-ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร 
-ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

4 ขั้นตอน 
 

 

5 วัน 
 

ที่ประชุม -รับทราบ 
 

ระเบียบวาระที่  ๒ เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว 
 -ไม่มี 
 

ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 3.1 การก าหนดขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
ประธานฯ -เพื่อส ารวจงานบริการที่องค์การบริหารส่วนต าบลต้องปฏิบัติ  ปรับปรุงขั้นตอนและ

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการให้มีประสิทธิภาพและรวดเร็วยิ่งขึ้น  จึงขอให้คณะท างานทุกท่าน 
ได้เสนอก าหนดขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการให้สอดคล้องกับศักยภาพของ
องค์การบริหารส่วนต าบลในปัจจุบัน ตามกระบวนการบริการที่ได้ประกาศไว้  

คณะท างาน  -งานบริการที่อยู่ในความรับผิดชอบของส านักงานปลัดตามประกาศข้างตน้ มีอยู่ 4 ภารกจิ คือ 
1. การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 
2. รับค าร้องทั่วไป แจ้งเหตุ/ร้องทุกข์ 
3. การสนับสนุนน้ าอุปโภค บริโภค 
4. งานให้บริการข้อมูลข่าวสารทางราชการ  ตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ         

พ.ศ. 2540 
-ส าหรับภารกิจงานล าดับที่ 1-4 ขอยืนยันขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชเหมือนเดิม  

 
 
 

คณะท างาน... 

(หน.ส านักปลัด) 
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คณะท างาน -งานบริการสาธารณะที่อยู่ในความรับผิดชอบของกองคลังตามประกาศข้างต้น มีอยู่ 9 
ภารกิจ คือ 

1. จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  (กรณีรายเดิม/รายใหม่) 
2. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดนิ (กรณีรายเดิม/รายใหม่) 
3. จัดเก็บภาษีป้าย  (กรณีรายเดิม/รายใหม่) 
4. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 130 ประเภท 

(กรณีออกใบอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต) 
5. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด (กรณีออกใบอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต) 
6. การขออนุญาตจัดตั้งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่

เกิน 200 ตร.ม.) กรณีออกใบอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
7. การขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ (กรณีออกใบอนุญาต

ใหม่/ต่อใบอนุญาต) 
8. การเบิกจ่ายเงิน 
9. การให้บริการจดทะเบียนพาณิชย ์

-ส าหรับภารกิจงานล าดับที่ 1-3 ขอปรับลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
ดังนี้ 

ที ่ กระบวนการบริการ 

ขั้นตอนและระยะเวลา
การปฏิบัตริาชการ (เดิม) 

ขั้นตอนและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการที่ปรับลด 

จ านวน
ขั้นตอน 

ระยะเวลา/
ราย 

จ านวน
ขั้นตอน 

ระยะเวลา/
ราย 

5. จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที ่
-กรณีรายเดมิ/รายใหม ่

5 
ขั้นตอน 

9 นาที 5 ขั้นตอน 7 นาที 

6. จัดเก็บภาษโีรงเรือนและ
ที่ดิน 
-กรณีรายเดมิ/รายใหม ่

5 
ขั้นตอน 

10 นาที 5 ข้ันตอน 7 นาที 

7. จัดเก็บภาษีปา้ย 
-กรณีรายเดมิ/รายใหม ่

5 
ขั้นตอน 

10 นาที 5 ข้ันตอน 7 นาที 

  
-ส าหรับภารกิจงานล าดับที่ 4-9 ขอยืนยันขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชเหมือนเดิม  

 

คณะท างาน -งานบริการสาธารณะที่อยู่ในความรับผิดชอบของกองช่างตามประกาศข้างต้น มีอยู่ 3 
 ภารกิจ คือ 

2. การขอใบรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างอาคารในกรณีที่อยู่ในเขตควบคุม
อาคารตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

3. การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 
-ส าหรับภารกิจงานล าดับที่ 1-3 ขอยืนยันขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชเหมือนเดิม  

 

ประธาน -ตามที่ทุกส่วนราชการได้เสนอก าหนดขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ โดยได้
มีการเปลี่ยนแปลงขั้นตอนระยะเวลาปฏิบัติราชการงานบริการสาธารณะที่อยู่ในความ
รับผิดชอบของกองคลังตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน ลงวันที่ 20 
พฤศจิกายน 2558   ไม่ทราบว่ามีคณะท างานท่านใดจะเสนอเพิ่มเติม หรือแก้ไขส่วน
ใดบ้าง 

 
 

มติที่ประชุม... 

(ผอ.กองคลัง) 

(ผอ.กองช่าง) 
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มติที่ประชุม -เห็นชอบตามหลักการข้างตน้ไม่มีการแก้ไขเพิ่มเติม 
ประธาน -เมื่อคณะท างานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ทุกท่านมีมติเห็นชอบ

ตามหลักการข้างต้นแล้ว  ก็ให้ทุกส่วนราชการปฏิบัติงานเพื่ออ านวยความสะดวก และ
ตอบสนองความต้องการของประชาชน 

มติที่ประชุม -เห็นชอบตามหลักการข้างต้น 
 

ระเบียบวาระที ่4  เรื่องอื่น ๆ 
ประธาน -ไม่ทราบว่ามีผู้เข้าประชุมท่านใด มีอะไรเสนอให้ที่ประชุมทราบหรือไม่ เมื่อไม่มีผู้เข้า

ประชุมทา่นใดเสนอเรื่องอื่นๆ ต่อที่ประชุมอีก ขอปิดประชุม 

เริ่มประชุมเวลา 11.30 น. 
 
(ลงชื่อ)      ผู้บันทึกรายงานการประชุม 

(นายสุชาติ  เทพกลับคง) 
เลขานุการคณะท างาน 

 
 

(ลงชื่อ)       ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
(นายอภิรักษ์  ไพบูลย)์ 
ประธานคณะท างาน 

 


