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คูมอืสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษบีํารุงทองที่ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบรหิารสวนตําบลตลิ่งชัน 

 กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบํารุงทองที่ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักบรหิารการปกครองทองที่ 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัตภิาษบีํารงุทองที่พ.ศ.2508 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบรกิาร: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] การรับชําระภาษบีํารุงทองที่ 21/07/2558 18:17  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานท่ีใหบรกิารที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะดําเนนิการตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

อบต.ตลิ่งชัน อําเภอทาศาลา จังหวัดนครศรธีรรมราช 075-375-218  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

พระราชบัญญัตภิาษบีํารุงทองที่พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมหีนาที่ในการรับชําระภาษบีํารุง

ทองที่โดยมหีลักเกณฑและขัน้ตอนดังนี้ 

 1. การตดิตอขอชําระภาษบีํารุงทองที่ 
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 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิกรณผูีที่เปนเจาของที่ดนิในวันที่ 1 มกราคมของปที่มกีารตรีาคาปานกลางที่ดนิ 

 

 (1) ผูมหีนาที่เสยีภาษหีรอืเจาของที่ดนิยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิ (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานที่ตองใชตอเจา

พนักงานประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปที่มกีารประเมนิราคาปานกลางของที่ดนิ 

 

 (2) เจาพนักงานประเมนิจะทําการตรวจอสบและคํานวณคาภาษแีลวแจงการประเมนิใหผูมหีนาที่เสยีภาษหีรอื

เจาของที่ดนิทราบวาจะตองเสยีภาษเีปนจํานวนเทาใดภายในเดอืนมนีาคม 

 

 (3) ผูมหีนาที่เสยีภาษหีรอืเจาของที่ดนิจะตองเสยีภาษภีายในเดอืนเมษายนของทุกปเวนแตกรณไีดรับใบแจงการ

ประเมนิหลังเดอืนมนีาคมตองชําระภาษภีายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมนิ 

 

 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิกรณเีปนเจาของที่ดนิรายใหมหรอืจํานวนเนื้อที่ดนิเดมิเปลี่ยนแปลงไป 

 

 (1) เจาของที่ดนิยื่นคํารองตามแบบภบท.5 หรอืภบท.8 แลวแตกรณพีรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมนิ

ภายในกําหนด 30 วันนับแตวันไดรับโอนหรอืมกีารเปลี่ยนแปลง 

 

 (2) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

 

 (3) เจาพนักงานประเมนิจะแจงใหเจาของที่ดนิทราบวาจะตองเสยีภาษใีนปตอไปจํานวนเทาใด  

 

 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิกรณเีปลี่ยนแปลงการใชที่ดนิอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลี่ยนแปลงไปหรอืมี

เหตุอยางอื่นทําใหอัตราภาษบีํารุงทองที่เปลี่ยนแปลงไป 

 

 (1) เจาของที่ดนิยื่นคํารองตามแบบภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมนิภายในกําหนด 30 วันนับแต

วันที่มกีารเปลี่ยนแปลงการใชที่ดนิ 

 

 (2) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

 

 (3) เจาพนักงานประเมนิจะแจงใหเจาของที่ดนิทราบวาจะตองเสยีภาษใีนปตอไปจํานวนเทาใด  

 

 (4) การขอชําระภาษีบํารุงทองที่ในปถัดไปจากปที่มกีารประเมนิราคาปานกลางของที่ดนิใหผูรับประเมนินํา
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ใบเสร็จรับเงนิของปกอนพรอมกับเงนิไปชําระภายในเดอืนเมษายนของทุกป 

 

 2. กรณเีจาของที่ดนิไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางที่ดนิหรือเมื่อไดรับแจงการประเมนิภาษบีํารุงทองที่แลวเห็น

วาการประเมนินัน้ไมถูกตองมสีทิธอิุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดโดยยื่นอุทธรณผานเจาพนักงานประเมนิภายใน 

30 วันนับแตวันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดนิหรอืวันที่ไดรับการแจงประเมนิแลวแตกรณี 

 

  3. กรณคีําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรอืไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเตมิไดใน

ขณะนัน้ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทกึสองฝายและรายการเอกสาร /หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนนิการแกไข/เพิ่มเตมิหากผูยื่นคําขอไมดําเนนิการแกไข/เพิ่มเตมิไดภายในระยะเวลาที่

กําหนดผูรับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา  

 4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนนิการแกไขคํา

ขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเตมิครบถวนตามบันทกึสองฝายนัน้เรยีบรอยแลว 

 5. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมอืเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมอืประชาชน 

 6. จะดําเนนิการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พจิารณาแลวเสร็จ 

 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสนิยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพยสนิ 

(ภบท.5 หรอืภบท.8) 

เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน กองคลัง (สํานักงานเขต

เทศบาลนคร

เทศบาลเมอืง

องคการบรหิาร

สวนตําบลทุกแหง

และเมอืงพัทยา) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาที่

พจิารณาตรวจสอบ

รายการทรัพยสนิตามแบบ

แสดงรายการ (ภบท.5 

30 วัน กองคลัง (สํานักงานเขต

เทศบาลนคร

เทศบาลเมอืง

องคการบรหิาร
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

หรอืภบท.8) และแจงการ

ประเมนิภาษใีหเจาของ

ทรัพยสนิดําเนนิการชําระ

ภาษี 
 

สวนตําบลทุกแหง

และเมอืงพัทยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

 

14. งานบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบยีน

บาน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณเีปนนติิ

บุคคล) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
หลักฐานแสดง

กรรมสทิธิ์ที่ดนิ

- 1 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เชนโฉนดที่ดนิ , 

น.ส.3 

2) 

หนังสอืมอบ

อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ (กรณมีอบอํานาจ

ใหดําเนนิการ

แทน) 

3) 

ใบเสร็จหรอื

สําเนาใบเสร็จ

การชําระคาภาษี

บํารุงทองที่ของ

ปกอน 

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมขีอมูลคาธรรมเนยีม 

 

17. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีนองคการบรหิารสวนตําบลตลิ่งชัน 

1. ทางโทรศัพท 075 375218 

2.ทางไปรษณยี ตู ปณ 7 ปณ ทาศาลา นครศรธีรรมราช 80160 

3. รองเรียนดวยตนเอง 

4. ตูรับฟงความคดิเห็น (ตัง้อยูณศูนยบรกิารขอมูลขาวสารของราชการ อบต.ตลิ่งชัน) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอื่นๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก  
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ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

วันท่ีพมิพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย สมผิว ศรเีผือก 

อนุมัตโิดย ชัยวฒุ ิ แกวอยางดี 

เผยแพรโดย อภิรักษ ไพบูลย 

 

 

 
 


