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คูมอืสําหรับประชาชน: การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชพีผูสูงอายุ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบรหิารสวนตําบลตลิ่งชัน 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบรหิารสวนตําบลตลิ่งชัน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:ขึ้นทะเบยีน  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นพ.ศ. 2552 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบรกิาร: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ     

22/05/2558 15:52  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานท่ีใหบรกิารที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะดําเนนิการ ตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

อบต.ตลิ่งชัน อําเภอทาศาลา จังหวัดนครศรธีรรมราช 075-375-218  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกป) 
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12. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

พ.ศ. 2552 กําหนดใหภายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปใหผูที่จะมอีายุครบหกสบิปบรบิูรณขึ้นไปในปงบประมาณ

ถัดไปและมคีุณสมบัตคิรบถวนมาลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นที่ตนมภูีมลิําเนาณสํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรอืสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น

กําหนด 

 

 

 หลักเกณฑ 

 

 

    1.มสีัญชาตไิทย 

 

    2.มภูีมลิําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบยีนบาน 

 

    3.มอีายุหกสบิปบรบิูรณขึ้นไปซึ่งไดลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น 

 

    4.ไมเปนผูไดรับสวัสดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวสิาหกจิหรอืองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นไดแกผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพเิศษหรอืเงนิอื่นใดในลักษณะเดยีวกันผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะห

ของรัฐหรอืองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงนิเดอืนคาตอบแทนรายไดประจําหรอืผลประโยชนอยางอื่นที่รัฐหรอื

องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํายกเวนผูพกิารและผูปวยเอดสตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวย

การจายเงนิสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2548 

 

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบยีนรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงนิเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุโดยวธิใีดวธิหีนึ่งดังตอไปนี้ 

 

       1.รับเงนิสดดวยตนเองหรอืรับเงนิสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมสีทิธิ 

 

       2.โอนเงนิเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมสีทิธหิรอืโอนเงนิเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับ

มอบอํานาจจากผูมสีทิธิ 
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 วธิกีาร 

 

 

     1.ผูที่จะมสีทิธรัิบเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนดดวยตนเองหรอื

มอบอํานาจใหผูอื่นดําเนนิการได 

 

     2.กรณผูีสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมาใหถอืวา

เปนผูไดลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบยีบนี้แลว 

 

     3.กรณผูีสูงอายุที่มสีทิธไิดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุใน

ปงบประมาณถัดไปหรอื

ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ

พรอมเอกสารหลักฐาน

และเจาหนาที่ตรวจสอบคํา

รองขอลงทะเบยีนและ

เอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

20 นาท ี สํานักงานปลัด

อบต.ตลิ่งชัน 

(1. ระยะเวลา : 

20 นาท ี 

2) 

การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบยีนตาม

แบบยื่นคําขอลงทะเบยีน

ให 

10 นาท ี สํานักงานปลัด

อบต.ตลิ่งชัน 

(1. ระยะเวลา : 

10 นาที) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ผูขอลงทะเบยีนหรอืผูรับ

มอบอํานาจ 

 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที 

 

14. งานบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนหรอื

บัตรอื่นที่ออกให

โดยหนวยงาน

ของรัฐที่มรูีป

ถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบยีนบาน

พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝาก

ธนาคารพรอม

สําเนา (กรณทีี่ผู

ขอรับเงนิเบี้ยยัง

ชีพผูประสงค

ขอรับเงนิเบี้ยยัง

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ชีพผูสูงอายุ

ประสงคขอรับ

เงนิเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุผาน

ธนาคาร) 

4) 

หนังสอืมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให

ดําเนนิการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนหรอื

บัตรอื่นที่ออกให

โดยหนวยงาน

ของรัฐที่มรูีป

ถายพรอมสําเนา

ของผูรับมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให

ดําเนนิการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงิฝาก

ธนาคารพรอม

สําเนาของผูรับ

มอบอํานาจ 

(กรณผูีขอรับเงนิ

เบี้ยยังชีพผู

ประสงคขอรับ

เงนิเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุ

ประสงคขอรับ

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เงนิเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุผาน

ธนาคารของ

ผูรับมอบ

อํานาจ) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมขีอมูลคาธรรมเนยีม 

 

17. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีนองคการบรหิารสวนตําบลตลิ่งชัน 

1. ทางโทรศัพท 075 375218 

2.ทางไปรษณยี ตู ปณ 7 ปณ ทาศาลา นครศรธีรรมราช 80160 

3. รองเรียนดวยตนเอง 

4. ตูรับฟงความคดิเห็น (ตัง้อยูณศูนยบรกิารขอมูลขาวสารของราชการ อบต.ตลิ่งชัน) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอื่นๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย สุชาต ิเทพกลับคง 

อนุมัตโิดย ชัยวฒุ ิ แกวอยางดี 

เผยแพรโดย อภิรักษ ไพบูลย 

 

 

 

 


