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คูมอืสําหรับประชาชน: การแจงถมดนิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบรหิารสวนตําบลตลิ่งชัน 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจงถมดนิ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบรหิารสวนตําบลตลิ่งชัน  

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมภิาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบรกิาร: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] การแจงถมดนิ 21/05/2558 14:26  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานท่ีใหบรกิารที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะดําเนนิการตดิตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

อบต.ตลิ่งชัน อําเภอทาศาลา จังหวัดนครศรธีรรมราช 075-375-218  

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1.การถมดนิที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมอีงคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 

         1.1การดําเนนิการถมดนินัน้จะตองเปนการดําเนนิการในทองที่ที่พระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิใชบังคับ



2/7 
 

ไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมอืงพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มกีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึ้นซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกําหนดในราช

กจิจานุเบกษา 

              5) บรเิวณที่มพีระราชกฤษฎกีาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิ (ใชกับกรณอีงคการ

บรหิารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2การดําเนนิการถมดนิเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิคอืประสงคจะ

ทําการถมดนิโดยมคีวามสูงของเนนิดนิเกนิกวาระดับที่ดนิตางเจาของที่อยูขางเคยีงและมพีื้นที่เกนิ 2,000 ตาราง

เมตรหรอืมพีื้นที่เกนิกวาที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปน

การขัดหรอืแยงกับพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิ 

     2. การพิจารณารับแจงการถมดนิ 

เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วัน

นับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแต

วันที่มกีารแจงถาผูแจงไมแกไขใหถกูตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถิ่นมี

อํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณถีาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น

ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการ

ถมดนิตามที่กําหนดใหเจา

พนักงานทองถิ่น

ดําเนนิการตรวจสอบ

ขอมูล 
 

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการถมดนิ) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอยีดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนนิการตรวจสอบและ

พจิารณา (กรณถีูกตอง) 
 

5 วัน กองชาง (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการถมดนิ) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีติ 
 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบ

รับแจงและแจงใหผูแจงมา

รับใบรับแจง 
 

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการถมดนิ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 

 

14. งานบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แผนผังบรเิวณที่ - 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประสงคจะ

ดําเนนิการถม

ดนิ 

2) 

แผนผังแสดงเขต

ที่ดนิและที่ดนิ

บรเิวณขางเคยีง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน

รายการ

ประกอบแบบ

แปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดนิน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เทาตนฉบับทกุ

หนาพรอม

เจาของที่ดนิลง

นามรับรอง

สําเนาทุกหนา 

- 0 1 ชุด (กรณผูีขอ

อนุญาตไมใช

เจาของที่ดนิตอง

มหีนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

ใหกอสรางอาคาร

ในที่ดนิ) 

5) 

หนังสอืมอบ

อํานาจกรณใีห

บุคคลอื่นยื่นแจง

การถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสอืยนิยอม

ของเจาของที่ดนิ

กรณทีี่ดนิบุคคล

อื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคํานวณ 

(กรณกีารถมดนิ

ที่มพีื้นที่ของเนนิ

ดนิตดิตอเปนผนื

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เดยีวกันเกนิ 

2,000 ตาราง

เมตรและมคีวาม

สูงของเนนิดนิ

ตัง้แต 2 เมตรขึ้น

ไปวศิวกร

ผูออกแบบและ

คํานวณตองเปน

ผูไดรับ

ใบอนุญาตให

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา

ไมต่ํากวาระดับ

สามัญวศิวกร

กรณพีื้นที่เกนิ 

2,000 ตาราง

เมตรและมคีวาม

สูงของเนนิดนิ

เกนิ 5 เมตร

วศิวกร

ผูออกแบบและ

คํานวณตองเปน

ผูไดรับ

ใบอนุญาตให

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วศิวกรรมโยธา

ระดับวุฒิ

วศิวกร) 

8) 

ช่ือผูควบคุมงาน 

(กรณกีารถมดนิ

ที่มพีื้นที่ของเนนิ

ดนิตดิตอเปนผนื

เดยีวกันเกนิ 

2,000 ตาราง

เมตรและมคีวาม

สูงของเนนิดนิ

ตัง้แต 2 เมตรขึ้น

ไปตองเปนผู

ไดรับใบอนุญาต

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรม

ควบคุมสาขา

วศิวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) 
ช่ือและที่อยูของ

ผูแจงการถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 

คาธรรมเนียม500 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ชองทางการรองเรยีน 



7/7 
 

1) ชองทางการรองเรยีนองคการบรหิารสวนตําบลตลิ่งชัน 

1. ทางโทรศัพท 075 375218 

2.ทางไปรษณยี ตู ปณ 7 ปณ ทาศาลา นครศรธีรรมราช 80160 

3. รองเรียนดวยตนเอง 

4. ตูรับฟงความคดิเห็น (ตัง้อยูณศูนยบรกิารขอมูลขาวสารของราชการ อบต.ตลิ่งชัน) 

2) ชองทางการรองเรยีนจังหวัดอื่นๆรองเรยีนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย ไพฑูรย พมิเสน 

อนุมัตโิดย ชัยวฒุ ิ แกวอยางดี 

เผยแพรโดย อภิรักษ ไพบูลย 

 

 

 
 


